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2¢me | jvret qui contient :

La matrice (ou méthodologie de conception)
du rapport de Stage (Recto/Verso)

Les documents a insérer dans le rapport de stage *

Les documents suivants suivent doivent étre inclus dans le rapport de stage

- Mon comportement dans I’entreprise

- Bilan de mon stage en entreprise

- Evaluation du stage en entreprise

- Evaluation du stage en entreprise par le professeur principal
- Evaluation du stage en entreprise par les parents

- Evaluation du rapport de stage
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M o METHODOLOGIE ET MATRICE DU RAPPORT DE STAGE
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L’éléve aura pris soin de prendre des notes pendant sa semaine de stage (via le livret de stage) et de
demander la copie de supports visuels qu’il trouverait pertinent de présenter dans le rapport de stage, ou
lors de son épreuve orale du DNB s’il choisit le Parcours Avenir.

TRAVAIL A RENDRE POUR LE : 20 MARS 2026 DERNIER DELAI AU PROFESSEUR PRINCIPAL

CONSIGNES GENERALES DE PRESENTATION DU RAPPORT DE STAGE :

» le rapport de stage est un document présenté sous forme de livret, relié, et réalisé a I'aide d’un logiciel de
traitement de texte, sur ordinateur ;

+ choix de la police : Arial, Calibri, ... { Pas de caractere fantaisiste !)

« taille de la police : taille 12 pour le « corps » du rapport - taille 14 pour les titres, ou davantage pour la mise en
relief de certaines parties ;

+ couleur de la police : noire ; mais d’autres couleurs peuvent étre utilisées, pour la mise en forme générale (tout
comme la taille de la police) ;

* interligne : simple espacement : entre 1 et 1,5

* nombre de pages : 7 4 10 pages numérotées ; davantage si insertion de photographies (fortement recommandé)
ou de documents (insertion au fur et a mesure, ou a la fin, en annexe; choix libre} ;

CONSEILS : Pas de recto/verso .
Inclure a la fin de son rapport :
® Les 4 derniéres pages du livret de stage (Partie « APRES LE STAGE »),
®= | 3 copie de sa convention de stage,
= | a lettre de motivation (et CV s’il y a lieu),
= [a copie du courrier de remerciements de I'éléve a I'entreprise, s’il y a lieu,
= | a copie du certificat de stage complété et signé par le tuteur de stage,
= | a grille de notation du rapport de stage.

[m) Les éleves non équipés d’un ordinateur doivent se signaler auprés de leur professeur principal ; une
organisation sera mise en place pour qu’ils puissent taper leur rapport au Collége, au CDI ou en salle informatique,
dés la rentrée. Attention ! Dans ce cas, rédiger son rapport a la main, pour gagner en temps et en efficacité.

CONSEILS :

= Ne pas oublier d’effectuer une vérification d’orthographe en activant le correcteur.

= De faire relire votre rapport a vos parents / votre entourage.

= De reprendre votre table des matiéres pour indiquer les numéros des pages correspondants a vos différentes parties.
= D’illustrer vos propos a I'aide de photos ou documents.

mmmmm
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LE RAPPORT DE STAGE

PAGE 1 Clest la couverture sur laquelle figure au moins la mention en gros : « RAPPORT DE STAGE » avec:

- le nom, Fadresse, le LOGO (ou une photo) de P'entreprise ;
- le nom et prénom de I'éléve, la classe, les dates du stage, le nom du college (en pied de page).

PAGE 2 Sommaire ou table des matiéres (ne pas oublier la pagination).

PAGE 3 Introduction : ol vous rappelez pourquoi vous avez souhaité réaliser ce stage dans cette entreprise ou ce domaine
d’activité (elle peut ressembler a celle que vous aviez rédigée dans votre lettre de motivation), comment vous I'avez trouvé
et ce que vous souhaitiez y découvrir.

PAGES 4 et5 Présentation de entreprise : date de création, histoire, localisation, organigramme, nombre de

salariés, activités et fonctionnement de I'entreprise, mode de communication de Pentreprise (comment trouve-t-elle ses
clients ou comment ses clients la trouvent), production ou vente, quel(s) type(s) de bien(s) et/ou de service(s), ... et plus
particulierement la présentation du service dans lequel vous avez évolué (reprendre les informations recueillies dans le
livret de stage « PENDANT LE STAGE »). Faire des sous parties.

Présentation détaillée du métier que vous avez découvert : reprendre les informations de la fiche métier du livret de stage.
N’oubliez pas de mentionner la personne ou les personnes qui vous ont encadré(e). Vous pouvez présenter plusieurs métiers
si vous avez eu 'occasion d’en observer plusieurs.

PAGES 6 et 7 Le stage : vous expliquerez ce que vous avez fait et/ou observé (tiches). Quelles étaient vos conditions de

travail, les horaires, 'ambiance ...
Il faudra présenter avec précision au minimum une tache réalisée pendant la semaine de stage. Ne pas hésiter a illustrer

vos propos a I’aide de documents, de photos ... Attention aux documents confidentiels ! Pensez a8 demander 'autorisation
a votre tuteur pour la prise de photos, et la diffusion de certains documents.

PAGE 8 Vous vous livrerez a une réflexion sur cette semaine de stage : ce quivous a semblé a la fois positif et négatif, si
les activités réalisées correspondaient a ce que vous avez imaginé, ce quivous a surpris en bien ou en mal, ce que vous avez
compris de ce type de métier (avantages ET inconvénients) et de votre intérét -ou désintérét- pour lui, les choses que vous
avez apprises sur le monde du travail en général. N’hésitez pas a développer votre esprit critique.

PAGE 9 Mon orientation
o Vers quelle voie souhaitez-vous vous orienter Iannée prochaine (lycée général, professionnel, CFA, ....) et dans les

années a venir ? Quel(s) dipléme(s) souhaitez-vous préparer, pour quel(s) métier(s) ?
o Présentation détaillée du ou des métiers que vous envisagez d’exercer plus tard.

PAGE 10 Conclusion :
o Conclusion_: vous résumerez en quelques phrases, sans rentrer dans les détails, ce que ce stage vous a apporté,

comment ressortez-vous a l'issue de ce stage (épuisé, motivé, ...), si ce stage vous a aidé a préciser votre projet
professionnel et pourquoi (choix confirmés, nouvelles idées... si oui lesquelles).

o Surla méme page, en sautant quelques lignes n’oubliez pas les remerciements avec une formule telle que : « je tiens a
remercier ... » en citant les personnes qui vous ont encadré(e) ou aidé(e) dans la recherche du stage, rédaction du

rapport ...

DERNIERES PAGES

+ joindre les éventuelles annexes ;

+ joindre les 4 derniéres pages du livret de stage. (Partie « APRES LE STAGE ») ;

« joindre dans cet ordre : la convention, |a lettre de motivation (et le CV), le certificat de stage ainsi que la grille de

notation du rapport de stage.
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Mon comportement dans I’entreprise

Pour chague question posée, 5 choix d’avis sont possibles :

++ : tout a fait positif + : plutdt positif = : je ne me prononce pas
- : plutét négatif - - tout a fait négatif

Mettre une croix dans la case correspondant a ta réponse

J’ai su, j’ai été capable... ++ +

Me présenter, me faire confiance

M’intégrer a I'entreprise (au service)

Me documenter, m'’informer, poser des questions

Ecouter, prendre des notes

Faire preuve d’autonomie

Prendre des initiatives

Formuler mes questions, mes attentes

Me « débrouiller »

Organiser, gérer mon stage

M’adapter aux régles de I'entreprise

Faire preuve d’assiduité (pas de retard, d’absence...)

Adopter une tenue et un langage corrects

Respecter les consignes

Etre courtois et disponible

Autres (préciser) :

Synthése du stage :

En quelques lignes, tu vas résumer ci-dessous, a partir des pages précédentes, ce que tu
retiens de positif ou de négatif dans cette expérience :

Ce qui te semble positif : Ce qui te semble négatif :
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++ : tout a fait positif + : plutét positif = : je ne me prononce pas
@,@;w iz - : plutdt négatif - - tout & fait négatif

Mettre une croix dans la case correspondant a ta réponse

Le travail observé :

++ + = - --
Le travail demandé aux employés est varié
La cadence imposée aux employés est acceptable
Intérét que j'ai porté au travail observé
Confort offert aux employés (lumiére, température,
bruit...)
Déplacements imposés aux employes
Horaires
Seécurité
Autres (préciser) :
L’ambiance dans I’entreprise :
++ + = - --
Accueil
Modernité
Ambiance agréable
J'ai pu découvrir toute I'entreprise
Favorable a 'embauche des jeunes
Sécurité
Autres (preciser) :
g2 College FEUCHERES - 3, Avenue Feuchéres 30 000 Nimes
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Préparation de la recherche :

+ + + = -

Autonomie

Implication

Efficacité organisation

Autres (préciser) :

Pendant le stage :

++ +

Connaissance de I'entreprise

Qualité de 'observation

Comportement, motivation

Curiosité

Autres (préciser) :

Bilan du stage :

++ + = =

Qualité des informations recueillies

Quantité des informations recueillies

Autres (préciser) :
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Votre enfant vient de terminer un stage en entreprise. Afin de nous aider & faire le bilan de cette
expérience, nous vous demandons de répondre a ces questions (entourer la réponse qui
correspond votre avis).

o Votre enfant a-t-il semblé manifester de l'intérét pour les activités proposées ?
[ ] oul [ ] NON
e Avez-vous eu I'occasion de discuter avec lui de ses journées en entreprises ?

L] oul [J NON
Si oui, qu’en dit-il ?

e Avez-vous constaté un changement dans ses représentations de la vie en entreprise ou du
monde du travail en particulier ?

[] oul ] NON

Pensez-vous que cela a modifié ou renforcé son choix professionnel ?

Pouvez-vous expliquer COmMmENt ? ... .. ...

En tant que parents, le stage en entreprise vous semble t-il intéressant ?
Pourquoi ?
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Nous vous remercions de votre participation.
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M EVALUATION DU RAPPORT DE STAGE <+
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‘ Présentation : soin ; orthographe ; organisation ; support /6
‘ Informations : précision et richesse des informations /3
recherche métier ... /3
: Rédaction : clarté de |'expression /3
|
| Bilan critique /3
Présence du certificat de stage /2
/20

COMMENTAIRES :
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